
Mall inköpsrutiner 
 
Inköpsrutinerna kan göras för olika typer av inköp t ex inköp av kemiska ämnen och 
produkter, inköp av maskiner och utrustning, större förändringar etc. Innan du börjar fylla 
i blanketten, kopiera den först! 
 

A. Allmänt 

Har ni klargjort i detalj varför ni behöver köpa in 
 

 Ja 

□ 

Nej 

□ 

Behövs den?  □ □ 

 

Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 
B. Maskiner och utrustningar (även för kontorsutrustning) 
 
Maskin/utrustning 
..................................................................................................................................... 
 
1. Kan man arbeta med maskinen/utrustningen med goda arbetsställningar, 
t ex tillräckligt med plats, reglage väl placerade etc? □ □ 

Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 
2. Är maskinen/utrustningen enkel att underhålla, t ex lätt att plocka isär? 

□ □ 
Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 
3. Har berörd personal fått lämna synpunkter på maskinen/utrustningen, så att ni 

är säkra på att den kommer att fungera väl, när den väl köpts in? 

□ □ 
Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 
4. Är buller- och vibrationsnivån från maskinen/utrustningen  

så låg som möjligt?     □   
□ 

 
Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 
 
 



 
5. Ger maskinen/utrustningen strålning av någon typ som kan vara skadlig? 

□ □ 
Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 
6. Skapar maskinen/utrustningen avfall och hur ska det i så fall hanteras? 

□ □ 
Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 
7. Finns skydd inbyggda i maskiner (utrustningen så att ingen löper risk att 
skada sig då maskinen/utrustningen används)? □ □ 

Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 
8. Krävs speciell ventilation när maskinen/utrustningen används? 

□ □ 
Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 
9. Är maskinen CE-märkt? □ □ 

Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 

10. Finns bra instruktioner på svenska för drift och underhåll?                            □ □ 

Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 

11. Övrigt?  □ □ 

Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 
 
C. Kemiska ämnen och produkter Ja Nej 
 

Kemisk produkt/ämne ...................................................................................................... 
 
1. Finns säkerhetsdatablad? □ □ 

Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 
 
 



2. Väljer ni den kemikalie som samtidigt som den fyller sin funktion har 

minst påverkan på den yttre miljön och arbetsmiljön? □ □ 

Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 
3. Måste speciella hanteringsinstruktioner eller skyddsåtgärder finnas för att det 

kemiska ämnet/produkten ska kunna användas på ett säkert sätt? 

         □             □ 
Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 
4. Skapar det kemiska ämnet/produkten utsläpp som måste omhändertas? 

         □             □ 
Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 
5. Ställs speciella krav på omhändertagande av avfallet? □ □ 

Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 
6. Behöver ämnet/produkten föras in i er förteckning över hälso-, brand- och miljöfarliga 

kemikalier? 

          □               □ 
Åtgärd 
................................................................................................................................................... 
 
7. Övrigt?    □ □ 

Åtgärd 
.................................................................................................................................................. 
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