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Checklista for Klubbtavling

-] .
Exempel pa checklista
Detta dr huvuddragen i férberedelserna/genomforande f6r en normal klubbtévling.

Forutsattning ar att klubben lagt in tdvlingen i GIT och dér angivit korrekta villkor f6r
tdvlingen och att anmaélningslistan ar klar.

Fore tavling

Bana/6vningsomrade/shop/restaurant

Kontrollera att banan stings av for tavling

Kontrollera nagra veckor fore att banpersonalen &r informerad om din tévling
avseende starttider, klippning och om det finns négra speciella krav f6r hal- och
teeplaceringar. Om tavlingsdeltagarna skall & information om flaggplaceringar s&
planera for detta.

Se till att det finns méjlighet att kontakta banpersonal om négot speciellt intraffar
som ror banan under tavlingen.

Kontrollera att vningsomradena, shopen och restauranten ér éppna i god tid for
forsta start.

Kansli/administration

Tareda pa och sékerstéll

- hur tévlingen &r férberedd i GIT i frdga om anmaélningar, lottning, scorekort mm.
- vem som hanterar GIT under tivlingen

- hur resultatredovisning skall fungera

- hur registrering skall genomféras

- var och hur utldmning av scorekort och regler for tavlingen skall ske

- var inldmning av scorekort och vad som &r "scoring area”

- hur anmaélningsavgift betalas

Eventuellt har klubben instruktioner f6r tdvlingsledning. Ga i sa fall genom denna
Ansla information om tévlingen pa klubbens anslagstavla

Anslé information om startférbud

Klistra etiketter pa scorekorten

Tavlingsledning/funktionarer

Utse vilka som ingér i tédvlingsledningen och informera dem.
Planera vilka funktiondrer som behdvs och informera dem.
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o (G0r eventuellt tidschema f6r funktiondrerna
e Planera for hur du skall 6vervaka speltempot pa banan fore tavling

Back-up
e Om domare skall tjanstgora eller finnas "stand by” s informera och radgér med denne.
e (GOren lista med kontaktuppgifter pa dem som du kan behova kontakta for fragor
som kan dyka upp
e Studera nerladdningsbart material om back-up. Dar finns flera lankar till
bra information.

Tavlingsmaterial
e [Kontrollera att du har tillgang till nycklar, golfbil mm
e Kontrollera om det finns sirener eller liknade for avbrott i spel

Priser/prisutdelning
e Planera var prisutdelningen skall ske
e [Kontrollera vilka priser som skall delas ut och informera dig om eventuellt nagon
sponsor skall ndrvara och om reklamskyltar eller annat exponeringsmaterial skall
sattas upp
e Informera dig om amatorreglerna vad géller priser.

Beredskap for regn och aska
e Laspunkt9.1.81SoT och planera for i vilken omfattning beskrivna atgarder behdvs.

Lokala regler och tavlingsregler
Detta dr kanske den viktigaste punkten. Genomtéankta och bra tévlingsregler och lokala regler
ar mycket viktiga for att undvika tavlingsméssiga trakigheter
e Bestdm vilka lokala regler och tavlingsbestdmmelser som skall gélla. Oftast har
klubben en mall f6r detta. Men tdnk igenom om det behdvs négra andra
betdmmelser/lokala regler &n standardmallen
e Omdetfinns domare for tavlingen sa radgor med denne.

Om det oférutsedda intraffar.
Las pa dokument "Snabbhjélp fér tdvlingsledningen”

Under tavling

Bana/klubbhus
e Gor en kontrollrunda pa banan
-kontrollera att halplaceringar stimmer med informationen som spelarna far vid start
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- kontrollera att tee-markeringar &r utsatta
- hissa flaggor
- anslé startforbud

Kansli/administration
e Setill att personal som skoter registrering och start har
- scorekort
- héalplaceringar
- lokala regler och tavlingsbestdmmelser
- startlista
- mojlighet att fa snar kontakt med tévlingsledningen
e Setillatt proceduren f6r inldmning av score-kort kommer igdng
e Setill att resultatredovisningen kommer igdng
Se till att 6vervakning av speltempo kommer igdng

Tavlingsledare/funktionérer
e Ordna eventuell fortéaring till funktionérer

Prisutdelning
e Stélliordning prisbord
e Ansla ungefarlig tid f6r prisutdelning pa plats dir scorekorten ldmnas in
e Meddela eventuella sponsorer deras roll vid prisutdelningen

Efter tavling

Atgirder efter tivling
e Avsluta tdvlingen
- Kontrollera resultatlistan och avsluta tédvlingen genom att officiellt anslé den

e DPrisutdelning
- Genomfor prisutdelning och framfor tack till tdvlande, sponsorer, funktionérer
m fl. Lat segrare och sponsorer komma till tals.
- Tahand om 6verblivna priser

e [Klubbrutiner efter tavling
- Stdm av och avsluta ekonomihanteringen kring tivlingen
- Fyllitévlingsrapport om séa krévs
- Om sa kravs, rapportera resultat till massmedia, sponsorer m fl.
- Tain sponsormaterial och liknande
- Ldmna tillbaks lanat tédvlingsmaterial



